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Clip Descripcion Escena de video/Imagen/Texto

1 | Saludos Advance technical training and | Introduccién de nombre de la compaifiia
career development les da la mas

cordial bienvenida

2 | mi nombre es Yarelis Marquez y hoy Imagen de la facilitadora que ofrecera el
les estare ofreciendo un Adiestramiento.
adiestramiento...

3 | ...pero no sin antes mencionarles Imagen: Persona pensativa, los nombres d
algunas sugerencias fundamentales Partes del resume alrededor de su cabeza

gue debe tomar en consideracion antes
de comenzar a redactar el mismo.

4 | Primero que nada Es importante que Imagen: Una mano escribiendo sobre un p;
tenga bien clara la informacion que va a
ofrecer, asi como el orden en que se
llevara a cabo.

5 | El resume tiene que presentar los datos | Imagen: Grupo de fotografias relacionadas

de forma clara y concisa, bien Gestion de empleos y resumes
explicada y sin rodeos.
6 | Tenen cuenta que solo tendras una Imagen: 3 Personas en una mesa (entrevis

breve oportunidad de causar buena
impresién a quienes te van a contratar

7 Por ello, antes de comenzar es Imagen: Persona pensativa
importante que te plantees y respondas
a estas 8 preguntas.

8 ¢ Para quién voy a escribir el Escena con fondo negro y la pregunta
curriculum?

9 Es muy importante conocer la empresa | Imagen: Dos personas pensando. Logos d
para la que quieres trabajar y saber qué | Diferentes marcas de empresas y/o lugare
es lo que busca. Asi podras enfocar el | Ofrecen empleos.

curriculum en aquello que puede
ofrecerles.

10 | ¢A qué puesto me voy a presentar? Escena con fondo negro y la pregunta
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11 | Es bueno tener en mente el puesto Imagen: Grupo de personas con
concreto y conocer cudles son las diferentes pueStOS de empleo. Cada una
habilidades que requiere. Asi mismo, con la ropa distintiva del mismo.
conviene tener clara la valoracion de
tus experiencias s anteriores para no
volver a repetir en funciones en las que
no se esta a gusto.
12 | ¢Tengo la preparacion necesaria? Escena con fondo negro y la pregunta
13 | Plantéate si tienes los requisitos que te | Imagen: Una persona pensativa
exigen. Si los tienes, destacalos. evaluando si posee los requisitos.
14 | ¢Cudles son mis logros profesionales? | Escena con fondo negro y la pregunta
15 | Céntrate en aquello que sabes hacer Imagen: Trabajadores contentos por
bien y de los que te puedes sentir haber logrado algun objetivo.
satisfecho. Si tiene que ver con el
puesto de trabajo, mucho mejor.
16 | ¢Cudl ha sido mi experiencia Escena con fondo negro y la pregunta
profesional anterior?
17 | Analiza tu trayectoria profesional. Imagen: Una persona pensativa frente a
Busca formas de plasmar su computadora.
positivamente los periodos sin trabajar
y encuentra las partes positivas de
cada tarea que has hecho.
18 | ¢(Sé hablar idiomas? Escena con fondo negro y la pregunta
19 | Los idiomas son uno de las Imagen: Una persona con la boca abierta

capacidades mas demandadas
actualmente por las empresas. Si
sabes alguno, destacalo.

y banderas de otros paises. Simulacién
de que sabe hablar varios idiomas.
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20 | ¢Domino la informatica? Escena con fondo negro y la pregunta
21 | Haz un listado con aquellos programas | Imagen de una persona utilizando una
gue conoces Yy analiza cual es tu nivel Tablet, navegando por diferentes
de manejo. Resalta aquellos que programas.
puedan interesar al quien ha de
contratarte.
22 | ¢Qué otras experiencias puedo Escena con fondo negro y la pregunta
acreditar?
23 | Hay muchas experiencias que puede Imégenes (3): Grupo de personas
resultar util incluirlas en el curriculum: haciendo labor comunitaria.
trabajos voluntarios, estancias en el
extranjero. Demuestran tu capacidad y
tus inquietudes
24 | Una vez contestadas estas cuestiones | Imagen: Una persona tranquila con una
seguro que tendras una vision general | idea mas clara de como comenzar a
mas clara de cémo tiene que ser o redactar su resume.
como deberéas organizar tu resume. Te
invite a conocer los pasos
25 | Te invito a que contindes disfrutando de | Imagen: Grupo de profesionales
estetaller donde te presentaremos los
pasos a seguir para la redacciéon de un
resume eficaz.
26 | Muchas Gracias Imagen: Palabra Muchas Gracias




